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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

ОП.10. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬ-

НОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП. 08 «Информационные тех-

нологии в профессиональной деятельности» является частью программы подго-

товки квалифицированных рабочих, служащих (ППКРС) в соответствии с 

ФГОС по профессии СПО 08.01.07 «Мастер общестроительных работ».  

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина входит в раздел «Профессиональная 

подготовка» общепрофессиональный цикл. 

 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» обеспечивает формирование общих компетенций по всем видам 

деятельности ФГОС по специальности 08.01.07 «Мастер общестроительных ра-

бот».  

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания: 

 

ОК Умения Знания 

ОК 1. 

- использовать приклад-

ное программное обеспе-

чение (текстовые и гра-

фические редакторы, 

электронные таблицы, 

информационно-

поисковые системы); 

 

- основные понятия автоматизированной обра-

ботки информации, общий состав и структуру 

электронно-вычислительных машин и вычисли-

тельных систем; 

- базовые системные программные продукты и 

пакеты прикладных программ; 

- состав, функции и возможности использования 

информационных и телекоммуникационных тех-

нологий в профессиональной деятельности; 

- технологию поиска информации. 

 

ОК 2. 

ОК 3. 

ОК 4. 

ОК 5. 

ОК 6. 

ОК 7. 

ОК 8 

ОК 9. 

ОК 10. 

ОК 11. 

  



 

 

Содержание дисциплины ориентировано на подготовку студентов к 

освоению профессиональных модулей ППКРС по профессии 08.01.07 «Мастер 

общестроительных работ» и сформированию общих компетенций. 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необхо-

димой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и лич-

ностное развитие. 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государ-

ственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей,  применять стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной де-

ятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном 

и иностранном языке. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы  36 

в том числе: 

лекции 24 

практические занятия  (если имеются) 10 

лабораторные занятия  (если имеются) 
учебным планом 

не предусмотрены 

Консультация  (если имеются) 
учебным планом 

не предусмотрены 

самостоятельная работа (если имеются) 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 

 



 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельна работа обучающихся 

Объем 

часов 

Виды компетенций, 

формированию 

которых способствует 

элемент программы 

    

Раздел 1. Информационные системы   

Тема 1.1 

«Основные понятия 

и определения» 

Содержание учебного материала  

ОК.1-11 

 

 

Цели и задачи дисциплины. Понятие и сущность информационных систем и 

технологий. Классификация информационных систем. Понятия, этапы развития 

информационных технологий. 

 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

Практические занятия (не предусмотрено) - 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 1.2 

Защита 

информации от 

несанкционирован-

ного доступа» 

Содержание учебного материала  

ОК.1-11 

 

 

Защита информации от несанкционированного доступа. Контроль права досту-

па. Необходимость защиты. Криптографические методы защиты. Защита ин-

формации в сетях. Электронная подпись. Архивирование информации как сред-

ство защиты 
 

 
Защита информации от компьютерных вирусов. Компьютерные вирусы: мето-

ды распространения, профилактика заражения. Антивирусные программы 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

Практические занятия  

 Работа с носителями информации. Создание архива, закрытого паролем. 

Проверка носителя информации на вирусы. 
 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся - 



 

 

Тема 1.3 

«Информационные 

поисковые 

системы» 

Содержание учебного материала  

 

ОК.1-11 

 

 Информационно-справочные системы, основные характеристики. Особенности 

российских справочных систем. Основы организации поиска документов в 

специализированные отраслевых справочных системах.  

 Типы компьютерных сетей. Современная структура сети Интернет. Интернет 

как единая система ресурсов. 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

 

Практические занятия  

 Поиск информации в сети Интернет. Создание и отправка электронных 

сообщений в сети Интернет.  
 Поиск информации в Интернете с помощью поисковых систем. 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Раздел 2. Базовые и прикладные информационные технологии   

Тема 2.1 

«Профессиональное 

использование 

текстового 

редактора» 

Содержание учебного материала  

ОК.1-11 

 

 Прикладные программные продукты в профессиональной деятельности. 

Офисные программ. Программы специального назначения. 

  Тестовый редактор. Настройка параметров редактора и документа. Сохранение 

и проверка информации. Исправление ошибок. Форматирование и 

редактирование текста документа. Шрифтовое оформление. 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

Практические работы  

 Создание, редактирование и форматирование текстового документа. 

 
 Создание таблиц, вставка символов и формул. 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся - 



 

 

Тема 2.2. 

«Профессиональное 

использование 

табличного 

редактора» 

Содержание учебного материала  

ОК.1-11 

 

 

Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, столбцы, 

ячейки, адрес ячейки, блок ячеек. Окно, рабочая книга, лист. Типы входных 

данных. Организация расчетов в табличном процессоре. Создание электронной 

книги. 
 

 

Относительная и абсолютная адресация. Ввод текстовых данных. Ввод 

числовых данных. Ввод формул. Поиск и сортировка данных. Фильтрация 

данных. Графические возможности. Виды используемых диаграмм. Построение 

диаграмм. Объединение электронных таблиц. 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

Практические работы  

 Создание и форматирование электронных таблиц 
 

 Построение графиков, поверхностей и диаграмм. 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

Тема 2.3. 

Системы 

управления базами 

данных» 

Содержание учебного материала  

ОК.1-11 

 

 

Основные элементы базы данных. Режимы работы. Создание формы и заполне-

ние базы данных. Оформление, форматирование и редактирование данных.  

Сортировка информации. 
 

 

Организация поиска и выполнение запроса в базе данных.  

Режимы поиска. Формулы запроса.  

Понятие и структура отчета. Создание и оформление отчета.. 

Лабораторные работы (не предусмотрено) - 

Практические работы.  

 Создание таблиц в базе данных. Сортировка записей в базе данных 
 

 Организация запроса в базе данных 

Контрольные работы (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающихся - 

 Дифференцированный зачет   

 Всего:   



 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществ-

ления образовательного процесса 

№ п/п 

Наименование помещений для проведения 

всех видов учебной деятельности, преду-

смотренной учебным планом, в том числе 

помещения для самостоятельной работы, с 

указанием перечня основного оборудования, 

учебно-наглядных пособий и используемого 

программного обеспечения  

Адрес (местоположение) помещений 

для проведения всех видов учебной 

деятельности, предусмотренной учеб-

ным планом (в случае реализации об-

разовательной программы в сетевой 

форме дополнительно указывается 

наименование организации, с которой 

заключен договор)  

1 

Кабинет информатики: учебная аудитория 

для проведения занятий всех видов, в том 

числе групповых и индивидуальных кон-

сультаций, текущего контроля и промежу-

точной аттестации 

Учебная доска 

Рабочее место преподавателя 

Комплект учебной мебели на 15 обучающих-

ся 

Учебно-наглядные пособия 

Мультимедийный комплект 

Доступ к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

414056, Астраханская область, 

г. Астрахань,  ул. Набережная 1 Мая, д. 

117; этаж 2, кабинет №38 

 

 
 

3.2. Рекомендуемая литература 

Для обучающихся 

а) основная учебная литература 

1. Е.В. Михеева, О.И. Титова. Информационные технологии в професси-

ональной деятельности. Технические специальности: учебник для студ. учре-

ждений сред. проф. образования — М.: Издательский центр «Академия», 2016. 

– 381 с, http://www.academia-moscow.ru/catalogue/4831/183462/ 

 

б) дополнительная учебная литература 

1. Исмаилова Н.П. Лабораторный практикум по дисциплине «Информа-

тика и информационные технологии в профессиональной деятельности» [Элек-

тронный ресурс] : электронное учебное пособие / Н.П. Исмаилова. — Электрон. 

текстовые данные. — Махачкала: Северо-Кавказский институт (филиал) Все-

российского государственного университета юстиции (РПА Минюста России), 

2017. — 139 c. — 978-5-89172-670-3. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/49985.html  

http://www.academia-moscow.ru/catalogue/4831/183462/
http://www.iprbookshop.ru/49985.html


 

 

2. Основы информационных технологий [Электронный ресурс] / С.В. 

Назаров [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), 2016. — 530 c. — 2227-8397. — Ре-

жим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52159.html 

3. Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности [Электронный ресурс] : учебное пособие / И.А. Клочко. — Электрон. 

текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2014. — 236 c. — 2227-

8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/20424.html 

 

3.3. Особенности организации обучения по учебной дисциплине 

 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

Для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможно-

стями здоровья на основания письменного заявления учебная дисциплина «Ин-

формационные технологии в профессиональной деятельности» реализуется с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможно-

стей и состояния здоровья (далее – индивидуальных особенностей) 

 

http://www.iprbookshop.ru/52159.html


 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

  
Результаты 

 обучения 

Критерии оценки 
Методы оценки  

уметь: 

- использовать при-

кладное программное 

обеспечение (текстовые 

и графические редакто-

ры, электронные табли-

цы, информационно-

поисковые системы); 

Для устных ответов определяются следующие 

критерии оценок: 

оценка «5» выставляется, если обучающий: 

- полно раскрыл содержание материала в объ-

еме, предусмотренном программой и учебни-

ком; 

- изложил материал грамотным языком в 

определенной логической последовательно-

сти, точно используя математическую и спе-

циализированную терминологию и символи-

ку; 

- правильно выполнил графическое изображе-

ние алгоритма и иные чертежи и графики, со-

путствующие ответу; 

- показал умение иллюстрировать теоретиче-

ские положения конкретными примерами, 

применять их в новой ситуации при выполне-

нии практического задания; 

- продемонстрировал усвоение ранее изучен-

ных сопутствующих вопросов, сформирован-

ность и устойчивость используемых при отве-

те умений и навыков; 

- отвечал самостоятельно без наводящих во-

просов учителя. 

 оценка «4» выставляется, если ответ имеет 

один из недостатков: 

- в изложении допущены небольшие пробелы, 

не исказившие логического и информационно-

го содержания ответа; 

- нет определенной логической последова-

тельности, неточно используется математиче-

ская и специализированная терминология и 

символика; 

- допущены один-два недочета при освещении 

основного содержания ответа, исправленные 

по замечанию учителя; 

- допущены ошибка или более двух недочетов 

при освещении второстепенных вопросов или 

в выкладках, легко исправленные по замеча-

нию или вопросу учителя. 

оценка «3» выставляется, если: 

- неполно или непоследовательно раскрыто 

содержание материала, но показано общее по-

нимание вопроса, имелись затруднения или 

допущены ошибки в определении понятий, 

использовании терминологии, чертежах, блок-
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Устный опрос; 

Практические работы; 

Дифференцированных 

зачет 



 

 

схем и выкладках, исправленные после не-

скольких наводящих вопросов учителя; 

- ученик не справился с применением теории в 

новой ситуации при выполнении практическо-

го задания, но выполнил задания обязательно-

го уровня сложности по данной теме, 

- при знании теоретического материала выяв-

лена недостаточная сформированность основ-

ных умений и навыков. 

оценка «2» выставляется, если: 

- не раскрыто основное содержание учебного 

материала; 

- обнаружено незнание или непонимание уче-

ником большей или наиболее важной части 

учебного материала, 

- допущены ошибки в определении понятий, 

при использовании терминологии, в чертежах, 

блок-схем и иных выкладках, которые не ис-

правлены после нескольких наводящих вопро-

сов учителя. 

знать: 

- основные понятия ав-

томатизированной об-

работки информации, 

общий состав и струк-

туру электронно-

вычислительных машин 

и вычислительных си-

стем; 

- базовые системные 

программные продукты 

и пакеты прикладных 

программ; 

- состав, функции и 

возможности использо-

вания информационных 

и телекоммуникацион-

ных технологий в про-

фессиональной дея-

тельности; 

- технологию поиска 

информации. 

 

Практическая работа на компьютере оценива-

ется следующим образом: 

оценка «5» ставится, если: 

- учащийся самостоятельно выполнил все эта-

пы решения задач на ЭВМ; 

- работа выполнена полностью и получен вер-

ный ответ или иное требуемое представление 

результата работы; 

оценка «4» ставится, если: 

- работа выполнена полностью, но при выпол-

нении обнаружилось недостаточное владение 

навыками работы с ЭВМ в рамках поставлен-

ной задачи; 

- правильно выполнена большая часть работы 

(свыше 85 %), допущено не более трех оши-

бок; 

- работа выполнена полностью, но использо-

ваны наименее оптимальные подходы к реше-

нию поставленной задачи. 

оценка «3» ставится, если: 

- работа выполнена не полностью, допущено 

более трех ошибок, но учащийся владеет ос-

новными навыками работы на ЭВМ, требуе-

мыми для решения поставленной задачи. 

оценка «2» ставится, если: 

- допущены существенные ошибки, показав-

шие, что учащийся не владеет обязательными 

знаниями, умениями и навыками работы на 

ЭВМ или значительная часть работы выпол-

нена не самостоятельно. 
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